
Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca 

Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 
PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI – AREA C-D – Ambito Territoriale di Cremona UFFICIO VI  

(Pubblicazione ai sensi dell’art. 35 del D.lgs. 33/2013) 

 

Procedimento (breve 
descrizione e rif. 
normativi utili) 

Termini di 
conclusione  

Unità 
organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria  

Nominativo e recapiti 
del  responsabile del 

procedimento (1) 

Responsabile del 
provvedimento finale 

(recapiti) 
(2) 

Titolare del potere 
sostitutivo 

(3) 

Documenti da allegare 
all'istanza e modulistica 

(4) 

Modalità 
di 

acquisizio
ne delle 

informazio
ni  
(5) 

 

Conclusione 
del 

procedimento 
diversa dal 

provvediment
o 

Strumenti di 
tutela 

amministrati
va e 

giurisdizion
ale  

Link di 
accesso 

al 
servizio 
online 

(se 
esistent

e) 

Modalità 
per 

l'effettuazio
ne di 

pagamenti 
(se 

necessari) 

Procedimento 
disciplinare 
D.L.gvo 150/2009 – 
CCNL comparto 
Scuola sottoscritto il 
29/11/2009 

120 gg. 
dalla data 
di 
ricez.degli 
atti o dalla 
data di 
acquisiz.dell
a notizia 
dell’infrazio
ne 

Ufficio 
Competente 
Procedimenti 
Disciplinari 
(U.C.P.D.) 

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Ricorso 
giudice del 
lavoro 

  

Pensioni pers. 
Dirigente, docente 
e ATA – Pensioni 
pers. 
Amministrativo 
UST  
Leggi in vigore e 
C.M. annuali 

 Gestione 
Giuridica del 
personale  

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Corte dei 
Conti 

  

Buonuscita pers. 
Dirigente, docente 
e ATA – Pensioni 
pers. 
Amministrativo 
A.T. di Cremona  
Leggi-Circolari 
ministeriali e 
Circolari INPDAP 

 

 Gestione 
Giuridica del 
personale  

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Corte dei 
Conti 

  

Computo  
Riscatto/Ricong. 
ai fini del tratt. di 
quiescienza pers. 
Dirigente, docente 
e ATA – Pensioni 
pers. 
Amministrativo 
A.T. di Cremona,  

 Gestione 
Giuridica del 
personale  

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Corte dei 
Conti 

 L’importo 
dovuto 
graverà 
sulla 
retribuzion
e mensile 
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precedenti al 
2/1/2000 Leggi e 
Circolari Ministeriali - 
Circolari INPDAP 
Costituzione  della 
posizione 
assicurativa 
Leggi-Circolari 
ministeriali e 
Circolari INPDAP 

 

 Gestione 
Giuridica del 
personale 

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Corte dei 
Conti 

  

Permessi 
straordinari 
retribuiti per il 
Diritto allo studio 
docenti di I e II 
grado e personale 
ATA ed educativo 
DPR 395/88, CCNL E 
CIR 

 Ufficio 
segreterie 
scuola sec. I-
II grado 

BIANCHESSI 
Francesca 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
francesca.bianchessi.c
r@istruzione.it  

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Giudice del 
lavoro 

  

Segreteria di 
Conciliazione CCNL 
comparto Scuola del 
29/11/2009 –Art. 
135 e L. n. 183/2011 
art. 31 

 Servizio 
Legale, 
Conciliazione, 
Contenzioso 

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

Istanza di conciliazione      

Accesso ai 
documenti 
amministrativi 
Legge 7 agosto 
1990, n. 241; D.M. 
10/01/1996, N. 60- 
D.P.R. 12/04/2006, 
n. 184 

30 giorni Servizio 
Legale, 
Conciliazione, 
Contenzioso 

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

Istanza di accesso   Giudice 
amministrati
vo 

  

Rapporti 
Avvocatura dello 
Stato nella 
gestione 
procedure 
giudiziali pers. 
Scuola in servizio 
e cessato 
Normativa 
processuale di 
riferimento 

 Servizio 
Legale, 
Conciliazione, 
Contenzioso 

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Ricorsi 
giurisdiziona
li 

  

Rappresentanza 
amministrazione 
in giudizio nelle 
cause di I gr. 
davanti al Giudice 
del lavoro, 
predisp. memorie 
e partecip. 

 Servizio 
Legale, 
Conciliazione, 
Contenzioso 

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

   Ricorsi 
giurisdiziona
li 
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udienze Codice 
procedura Civile – 
articoli 409 e 
seguenti 

Adempimenti 
connessi 
esecuzione 
sentenze -  
Assistenza e 
consulenza 
istituzioni 
scolastiche Art. 14 
D.L. 31 DICEMBRE 
1996, N. 669 
convertito nella legge 
28 febbraio 11997, n. 
30 

120 gg. 
dalla 
notificazion
e sentenza 
con formula 
esecutiva 

Servizio 
Legale, 
Conciliazione, 
Contenzioso 

SQUERTI Patrizia 
Tel: 0372/468336 
Mail: 
patrizia.squerti.cr@istr
uzione.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

Notificazione Sentenza 
con formula esecutiva 

  Giudice del 
lavoro e/o 
Giudice 
Amm.vo 

  

Supporto e cons. 
alle istituz. Scol. – 
Stato matr. del 
pers. Doc. e ATA – 
Ricon. servizio 
pre-ruolo  pers. 
doc. senza sede di 
titolarità – 
Gestione fascicoli  
pers. in e/u dalla 
provincia – 
Ricostruz. Carr. 
pers. Scuola 
precedenti a 
1/9/2000 
Normativa di 
riferimento relativa 
alla carriera del 
personale scuola da 
D.L. N. 370/70 a 
D.Leg.vo n. 297/94 
 

 Gestione 
Giuridica del 
personale 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

Istanza di parte   Ricorso al 
Giudice del 
Lavoro 

  

Liquidazione 
spese funzionam. 
Ufficio, missioni e 
commissioni 
Normativa in vigore 

 Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it  

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

Fatture, Tabelle di 
missione e incarichi 

  Giudice 
Ordinario 

 Accreditam
ento conto 
corr. 
Bancario 
dedicato o 
personale 

Liquidazione 
Contributi 
ministeriali alle 
scuole paritarie 
Legge n. 62/2000 

 Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 

Ripartizione fondi sulla 
base del prospetto 
riepilogativo per 
(scuola-sezioni- n. 
alunni handicap) 
inviato dalla Direzione 

    Accreditam
ento conto 
corr. 
Bancario 
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delle risorse 
finanziarie, 
economato   

 Regionale Lombardia 

Liquidazione 
spese legali, 
fatture parcelle 
studi legali per 
contenzioso, liti e 
arbitraggi 
Normativa in vigore 

 Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

Presentazione 
documenti da parte 
degli Studi Legali e 
Sentenze 

    Accreditam
ento conto 
corr. 
Bancario 

Compilazione e 
invio telematico 
modelli I.R.A.P., 
770 Ordinario e 
Semplificato  
Normativa in vigore 

I.R.A.P. 
entro il 
30/09 -  
Mod.770 
entro il 
31/07 di 
ogni anno: 
compensi 
percepiti 
anno 
predente 

Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

    www.a
genzia
entrate
.gov.it  

 

Gestione appalti 
forniture servizi, 
contratti 
manutenz. 
Macchinari ufficio 
e relativo 
controllo  
D.L. n.163 del 
12/04/2006 

30gg. prima 
della 
scadenza 
dei contratti 

Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

      

Accertamenti 
controllo Equitalia 
Art.48 bis D.P.R. 
602/73 

 Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

      

Accertamenti 
INAIL-INPS -
Regolarità 
versamenti 
contributi 
soggetti fornitori 
D.P.R. 445/2000 e 
Legge n.136 del 
13/08/2010 

 Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

      

Inventario 
conservazione 
beni mobili dello 
Stato e dell’Amm. 

15 Febbraio 
di ogni 
anno solare 

Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
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Provinciale e 
relativa 
rendicontazione  
D.P.R. n. 254/2002 

amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

ne.it lombardia@istruzio
ne.it 
 

Gestione 
abbonamento RAI 
istituzioni 
scolastiche 
(Statali e non 
statali) 
Legge2/12/1951 
n.1571 e Legge 
28/12/1989 n. 421 

Annuale Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

      

Rilascio 
documenti di 
riconosc. – 
Modello AT e  BT 
al pers. Comparto 
scuola e Ministero 
e relativa 
rendicontazione 
annuale D.P.R. 
28/07/1967 n.851 e 
D.P.R. 28/12/2000 
n. 445 

30gg. Gestione 
Risorse 
Finanziarie,  
Gestione 
amministrativ
o contabile 
delle risorse 
finanziarie, 
economato   

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzio
ne.it 

GALLO Franco 
Tel: 0372/468311 
Mail: 
franco.gallo6@istruzione.it 

D.G. USR 
Lombardia – Delia 
Campanelli 
Mail: direzione-
lombardia@istruzio
ne.it 
 

      

 
Note:  
1) nome del responsabile del procedimento unitamente ai recapiti telefonici e  alla casella di posta elettronica istituzionale; 
2) ove diverso, l’ufficio competente all’adozione del provvedimento finale,  con l’indicazione del nome del responsabile unitamente ai rispettivi recapiti telefonici e alla casella di 
posta elettronica istituzionale; 
3) nome del soggetto a cui è attribuito, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere, recapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale; 
4) per i procedimenti ad istanza di parte, atti e documenti da allegare all’istanza e modulistica necessaria, compresi i fac-simile per le autocertificazioni; 
5) modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardano, ovvero, per i procedimenti ad istanza di parte, uffici ai 
quali è possibile rivolgersi per informazioni e relative modalità di accesso. 
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